
IIT 项目报销及结算流程

一、受试者费用报销

需要准备的材料：

1. 受试者身份证正反面复印件（受试者签名，并与银行卡能够对应）；

2. 受试者银行卡复印件（确保持有人与身份证相符）；

3. 项目合同/协议；

4. 受试者补助发放表（见附件；受试者签名）；

5. 受试者财务发放报销单（见附件）；

6. 提供免费检查的项目均应开通临床记账系统，若有检查费用凭证需报销，必

须由现金支付，并提供付款凭证；

7. 项目研究进展报告（IIT 办公室下载中心）；

8. 报销费用发票（发票抬头必须为南昌大学第一附属医院）。

其中 3、5、7、8 电子版必须上传流程附件

注意事项：

1. 预算编码为：043600201，预算名称根据实际情况填写；

2. 若受试者费用领取人不是受试者本人，需提供本人身份证复印件以及领取人

与受试者关系证明（如：户口本复印件；相关部门证明及盖章）;

3. 若存在受试者无法签名的情况，请提交有 PI 签字的说明；

4. 受试者补助支出金额与项目合同预算支出相符，且不超过项目经费余额。



报销步骤：

1 申请人在医院 OA（IIT 项目管理办公室）发起 IIT 项目受试者费用报销

申请流程

2 及时提供纸质版的费用报销材料，交由 IIT 项目管理办公室经费管理员

审核（联系方式：0791-88695051）

3 流程结束后打印交至 IIT 项目管理办公室，由经费管理员递交财务处老

师进行报销

二、研究者劳务费及其他费用报销

需要准备的材料：

1. 项目研究进展报告（IIT 办公室下载中心）；

2. 研究者劳务费发放表（分院内院外；见附件）；

3. 项目合同/协议；

报销费用发票（发票抬头必须为南昌大学第一附属医院）。

以上电子版必须上传流程附件

注意事项：

一、研究者观察费：

1. 预算编码为：043600201；

2. 支出金额与到帐经费、项目合同预算支出相符；



3. 如果既有本院也有外院的，请分别上传“本院劳务费发放表”和“外院劳务

费发放表”。本院劳务费发放表需填写姓名、工号、科室、个人分配金额，

外院劳务费发放表需填写姓名、职称、身份证号、联系方式、税前总额内容；

4. 院外劳务费应缴税额和税后实发由表格自动计算得出，进行经费报销申请时

劳务费总额应填税前总额。

二、其他支出经费：

1. 材料、试剂、药品费预算编码为：043600201；差旅费预算编码为：

043600301；版面费预算编码为：043600401；

2. 支出金额与到帐经费、项目合同预算支出相符；

3. 费用支出需要上传相关凭证。

报销步骤：

1 申请人在医院 OA（IIT 项目管理办公室）发起 IIT 项目受试者费用报

销申请流程

2 财务编码请联系 IIT 项目管理办公室经费管理员获取（联系方式：

0791-88695051）

3 及时提供纸质版的费用报销材料，交由 IIT 项目管理办公室经费管理员

审核

4 流程结束后打印交至 IIT 项目管理办公室，由经费管理员递交财务处老

师进行报销



三、差旅费报销

需要准备的材料：

1. 项目研究进展报告（IIT 办公室下载中心）；

2. 参加学术会议、培训审批流程；

3. 参会证明；

4. 项目合同/协议；

5. 车票报销凭证原件；

6. 住宿报销费用发票（发票抬头必须为南昌大学第一附属医院）。



IIT 项目受试者财务发放报销单

立项编号 财务编号

项目名称 时间区间

序号 受试者姓名 身份证号码 银行卡号 开户行 补助发放金额

1 张三 36XXXX 622XXXX 农业银行八一大道支行 XXX

合计金额 XXX

经办处室负责人（项目负责人）： IIT 经办人及联系方式：熊若曲 18146713271



IIT 项目受试者补助发放表

立项编号 财务编号

项目名称

受试者姓名 手机号码 身份证号码

银行卡号 开户行

序号 访试周期
采血补贴费

（元）

交通补贴

（元）

挂号费

（元）

小记

（元）

发放人

签名/日期

受试者

签名/日期
备注

1

2

3

合计



院外劳务费发放表

序号 姓名 职称 身份证号码 联系方式 税前总额 应缴税额 税后实发 开户行 银行账号 领款人签名

合计



院内劳务费发放表

姓名 工号 科室 金额


